
【3·15 理性认识市场 投资量力而行】读懂上市公司定期报告（3）——上市公

司披露定期报告时，主要包括哪些文件？

编者按：为进一步贯彻党中央、国务院决策部署，推进以信息披露为核心的注

册制改革，提高中小投资者阅读使用上市公司信息披露文件的能力，引导投资

者主动阅读定期报告，提升投资者客观分析能力、识别投资风险，让投资者愿

意看、看得懂、能判断，鼓励投资者养成阅读上市公司报告的习惯。

在中国证监会的统一部署下，面向全市场投资者，上海证券交易所梳理了阅读

年报、半年报等定期报告的应知应会知识，形成了概述篇、财务篇、非财务篇

三大章节的问答手册。其中财务篇从资产负债表、利润表、现金流量表三大基

础报表出发，介绍了阅读财务报表及进行财务分析的重点及方法；非财务篇侧

重管理层讨论和分析，结合公司治理、企业责任等非财务信息引导投资者了解

定期报告是如何讲述企业实际经营情况的故事，帮助投资者提升价值判断和投

资决策能力。

定期报告尤其是年度报告涉及公司全方位、多方面的内容和信息，其编制和

披露是一项系统工程。对于年报而言，上市公司在董事会审议通过年报后，需要

上网披露并向证券交易所报备年报全文和摘要、内部控制自我评价报告、独立董

事对公司对外担保情况的专项说明、独立董事年度述职报告、审计委员会年度履

职情况报告、相关备查文件的目录等文件；上市公司被年审会计师出具非标准审

计意见的，还应当披露董事会、独立董事、监事会关于非标准审计意见涉及事项

的专项说明或意见。此外，上市公司的年审会计师事务所还需要出具年度审计报

告（包括经年审会计师审计的财务报表及附注）、对公司控股股东及其关联方占

用资金情况的专项说明等文件。相较年度报告，半年度报告需要披露的文件相对

较少，且公司半年度报告中的财务报告可以不经审计，但需要披露半年报全文等

文件。（详见下表 1）

表 1. 定期报告披露的相关文件

年度报告披露相关文件 半年度报告披露相关文件

1 . 公司出

具的文件

（1）年报全文和摘要；

（2）内部控制自我评价报告（如适用）；

（3）社会责任报告（如适用）；

（4）董事会、监事会、独立董事对非

标准审计意见涉及事项的专项说明或

意见（如适用）；

（5）董事会关于年度募集资金存放与

（1）半年报全文和摘要；

（2）董事会、监事会、独立董事对

非标准审计意见涉及事项的专项说

明或意见（如适用）；

（3）董事会、监事会关于会计政策

或会计估计变更、重大会计差错更正

的说明（如适用）；



使用情况的专项报告（如适用）；

（6）董事会、监事会关于会计政策、

会计估计变更或重大会计差错更正的

说明（如适用）；

（7）独立董事对公司对外担保情况的

专项说明；

（9）独立董事年度述职报告；

（12）审计委员会年度履职情况报告；

（13）退市情况专项报告（如适用）。

（4）中国证监会和本所规定的其它

文件。

2 . 年审会

计 师 事 务

所 出 具 的

文件

（1）会计师事务所出具的年度审计报

告（包括经年审会计师审计的财务报表

及附注）；

（2）会计师事务所对公司控股股东及

其关联方占用资金情况的专项说明；

（3）会计师事务所对非标准审计意见

涉及事项出具的专项说明（如适用）；

（4）会计师事务所出具的对公司募集

资金存放与使用的专项审核报告（如适

用）；

（5）会计师事务所出具的关于会计政

策、会计估计变更或重大会计差错更正

的说明（如适用）；

（6）会计师事务所对重大资产重组盈

利预测实现情况的专项审核报告（如适

用）；

（7）会计师事务所出具的财务报告内

部控制审计报告（如适用）；

（8）会计师事务所对营业收入扣除事

项及扣除后营业收入金额出具的专项

核查意见（如适用）；

（9）会计师事务所对非经常性损益出

具的专项核查意见（如适用）。

（1）会计师事务所出具的审计报告

（包括经年审会计师审计的财务报

表及附注）（如适用）；

（2）会计师事务所对非标准审计意

见涉及事项的专项说明或意见（如适

用）；

（3）会计师事务所关于会计政策或

会计估计变更、重大会计差错更正的

说明（如适用）；
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